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Jndang — Undang RI No. 24 tahun 2007 tentang Penanggulangan Bencana 1. Mampu menggunakan komputer dan aplikasinya .
Jndang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 Tentang Pelayanan Publik 2. Mampu menggunakan alat komunikasi (telp, radio komunikasi,
Jndang-Undang Republik Indonesia Nomor 14 Tahun 2008 Tentang Keterbukaan Informasi Publik internet, email dan lainya)
3. Pernah mendapatkan orientasi dasar manajemen bencana

>eraturan Pemerintah Nomor 31 Tahun 1950 tentang berlakunya UU 2,3,10 dan 11 tahun 1950
>eraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Nomor 15 Tahun 2014 tentang Pedoman

Standar Pelayanan
deraturan Kepala Badan Nasional Penanggulangan Bencana Nomor 8 tahun 2013 tentang Pedoman Media Center

Fanggap Darurat Bencana

Seraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 3 Tahun 2017 tentang Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi dan
Jokumentasi Kementerian Dalam Negeri dan Pemerintahan Daerah (Berita Negara Republik Indonesia Tahun 2017
Nomor 157)

Peraturan Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Dan Reformasi Birokrasi Republik Indonesia Nomor 83 Tahun
2012 Tentang Pedoman Pemanfaatan Media Sosial Instansi Pemerintah

Peraturan Daerah Daerah Istimewa Yogyakarta Nomor 8 Tahun 2010 tentang Penanggulangan Bencana; Peraturan
Dearah Nomor 12 Tahun 2020 tentang penetapan APBD Provinsi DI Yogyakarta Tahun 2021;

Peraturan Daerah Provinsi Daerah Istimewa Yogyakarta Nomor 11 Tahun 2010 Tentang Organisasi Dan Tata Kerja
Badan Penanggulangan Bencana Daerah Provinsi Daerah Istimewa Yogyakarta,

Perdais DIY No. 1 Tahun 2018 ttg Kelembagaan Pemerintah Daerah Daerah Istimewa Yogyakarta; dan

Kedudukan, Susunan Organisasi, Tugas. Fungsi, Dan Tata Kerja Badan penanggulangan bencana Daerah =
Peralatan/ Perlengkapan

erkaitan
SOP Penyediaan Data dan Informasi Khusus BPBD DIY Bagi Masyarakat
SOP Penyediaan Data dan Informasi Kebijakan BPBD DIY Bagi Masyarakat
SOP Layanan Permohonan Data Kebencanaan

SOP Pengukuran Kepuasan Pelanggan

Telepon

Komputer dengan aplikasinya
Internet dan Media Sosial
Telepon Seluler

o b N =

TR ‘ e = S Pencatatan dan Pendataan

ATK i

ingatan
- 5 B Disimpan sebagai dokumen Pelayanan Publik

a yang disajikan harus valid

TERKENDAL| ASLI

Salinan No: @d




adalah catatan rencana kegiatan

Lan Informasi Khusus adalah kabar, berita, keterangan atau bahan nyata yang dapat dijadikan informasi dasar terkait kegiatan
.1ggah atau tidak

Penyediaan Data dan Informasi Umum BPBD DIY Bagi Masyarakat

BPBD DIY yura memerlukan pertimbangan untuk
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Pelaksanaan Kegiatan Harian, Jadwal pelaksanaan Sesuai Kegiatan BPBD DIY Sesuai jadwal pelaksanaan kegiatan
teragenda atau insidental A V kegiatan BPBD DIY jadwal terlaksana
pelaksanaan
kegiatan
Mendokumentasikan um_mxw.m::mtmﬂ ...... Jadwal pelaksanaan Sesuai Foto, audio, video, grafis, Bentuk dokumentasi sesuai
kegiatan harian kegiatan BPBD DIY jadwal narasi dsb kebutuhan penyajian data
pelaksanaan
kegiatan
Menggunggah Foto/Video (dari sudut e Foto, audio, video, 1 Jam Foto, audio, video, grafis, g Minimal memuat informasi apa,
yang bisa menggambarkan kegiatan) grafis, narasi dsb. narasi dsb. terunggah kapan, siapa dan dimana
Kegiatan beserta deskripsi singkat di
group whatsapp BPBD DIY atau media
yang sesuali
Mengunduh data foto/video <m:m. f Foto, audio, video, 10 Menit Foto, audio, video, grafis, Memastikan semua data yang
diunggah dan memverifikasinya — grafis, narasi dsb narasi dsb. terunduh dan dibutuhkan untuk publikasi sesuai
terverifikasi dan telah diunggah semua
Memilah dan menganalisa jenis ; Foto, audio, video, 1 Menit Hasil analisa jenis informasi | Membedakan jenis informasi umum,
kegiatan grafis, narasi dsb ketetapan, dan atau kebijakan
Menyusun format, desain, lay outl dan Foto, audio, video 10 Menit Draft publikasi format, desain, lay out dan narasi
narasi — grafis, narasi dsb . hasil sesuai kebutuhan penyajian data
¥ g analisa jenis informasi
g Persetujuan draft publikasi tidak y Draft publikasi 10 Menit Media KIE -
Publikasi melalui Media Sosial dan ya ;_ Media KIE 3 Menit Konten terpublikasi Media yang digunakan sesuai
media lainya selesa Q| kebutuhan penyajian data




